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"RzAD KONTROLI SKARBOWEJ

ARCHIWUM PANSTWOWE | 9B
m. st. WARSZAWY 02:677 Werszawa

00-270 Warszawa, ul. Krzywe Koto 7
tel. 831-18-03; fax. 831-00-46
Oddziat VI Nadzoru nad AZ
tel. 831-18-03 w.105

Znak sprawy: VI 402-54/11
REGON: 012108640

PROTOKOLE KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Urz¢du Kontroli Skarbowej w Warszawie

ul. Cybernetyki 19B, 02-677 Warszawa

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 2 I ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 22006 r. Nr 97, poz. 673 z pdzn. zm.)

I. Informacje wstepne;

1. Kontrolg przeprowadzita w dniu 21 lutego 2011 r. Zofia Wyzgat — archiwista (nr upowaznienia
do kontroli 04/11) pracownik Archiwum Pafstwowego m.st. Warszawy, w obecnosci
przedstawicieli jednostki kontrolowanej: Pani Katarzyny Michalskiej — Pelnomocnika ds.
informacji niejawnej oraz Pani Grazyny Izyckiej — st. specjalisty.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona z dniem 7 lutego 1992 roku na podstawie ustawy z
dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. z 2004 r. Nr 8, poz. 65 z pdzn. zm.) i dziata
m.in. na podstawie: Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 czerwca 2002 r. w sprawie
organizacji urzedow kontroli skarbowej (Dz.U. Nr 96, poz. 856 z pdzn. zm.), Rozporzagdzenia
Ministra Finansow z dnia 29 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia terytorialnego zasiegu dziatania
dyrektoréw urzedéw kontroli skarbowej (Dz.U. Nr 235, poz.1544), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240).

Obszarem wiasciwosci terytorialnej Urzedu Kontroli Skarbowej jest wojewddztwo mazowieckie, z
wylaczeniem powiatdw ostroleckiego, ostrowskiego, wotominskiego wyszkowskiego oraz miasta
na prawach powiatu Ostroigka. W ramach Urzgdu Kontroli Skarbowej w Warszawie dzialajag
Wydzialy (zamiejscowe komoérki organizacyjne Urzedu) kontroli podatkowej w Ciechanowie,
Ptocku, Radomiu, Ptocku 1 w Siedlcach.

Urzad Kontroli Skarbowej jest jednostka organizacyjna kontroli skarbowej podlegla ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych. Urzedem Kontroli Skarbowej kieruje Pan Aleksy
Oszmianczuk — Dyrektor, ktory jest jednoczesnie organem kontroli skarbowe;.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
Statut — Zarzadzenie Nr 2 Ministra Finanséw z dnia 13 stycznia 2011 r. w sprawie statutu
urzedow kontroli skarbowej (Dz.Urz. Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2011 r. Nr 1, poz.2)
e Regulamin organizacyjny — zaradzenie Nr 03/2010 Dyrektora Urzgdu Kontroli Skarbowej w
Warszawie z dnia 11 stycznia 2010 r. zatwierdzony przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowe;j

4. Zmiany organizacyjne w przesziosci:
1992-1998 - Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie obejmowat terytorialnym zasiegiem
dzialania wojewodztwo Warszawie (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 31
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styqu?uaf992 . w sprawie okredlenia siedzib i terytorialnego zasiggu dzialania urzedow
rkentreli skarbowej)

e 1999-2010 — Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie obejmowat terytorialnym zasiegiem
dzialania wojewddztwo mazowieckie i posiadal swoje Osrodki Zamiejscowe w: Radomiu,
Siedlcach, Plocku, Ciechanowie i Ostrotece (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 7 grudnia 1998 r. w sprawie okreslenia siedzib i terytorialnego zasiegu dziatania urzedéw
kontroli skarbowej)

e 0d 2011 r. Urzad Kontroli Skarbowej w Warszawie obejmuje terytorialnym zasiegiem dziatania
wojewddztwo mazowieckie z wylgczeniem powiatéw  ostrofgckiego, ostrowskiego,
wolominskiego wyszkowskiego oraz miasta na prawach powiatu Ostroleka. (zgodnie z
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia
terytorialnego zasiegu dzialania dyrektoréw urzedéw kontroli skarbowej)

5. Jednostka kontrolowana nie w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia.
6. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu 3 kwietnia 2007 roku.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane przez wewnetrzng kontrole dotyczaca
przestrzegania instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;j.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione z
Archiwum Panstwowym m.st. Warszawy pismem z dnia 18 grudnia 2007 r., znak: VI 401-102/07):
a) instrukcja kancelaryjna, b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzone Zarzadzeniem Nr 67/07
Dyrektora Urzedu Kontroli Skarbowej w Warszawie z dnia 21 grudnia 2007 r.
¢) instrukcja archiwalna — wprowadzona zarzadzeniem Nr 68/07 Dyrektora Urzgdu Kontroli
Skarbowej w Warszawie z dnia 21 grudnia 2007 r.

...d) .inne. normatywy. kancelaryjnosarchiwalne: . przepisy . wynikajace .z..innych. powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych zasad planowania, sprawozdawczosci czy
finansowania (np. ustawy o rachunkowosci, ustawy o zaméwieniach publicznych).

W jednostce stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny.
W Urzedzie Kontroli Skarbowej stosowana jest elektroniczna skrzynka podawcza.

I1. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego — przepisy kancelaryjno-archiwalne w zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji archiwalnej oraz kompletnosci i systematycznosei przekazywania zbioru dokumentacji
do archiwum zakladowego stosowane sg przede wszystkim przez komorki organizacyjne szeroko
rozumianej merytorycznej dziatalnosci (np. Wydzial analiz i planowania, Wydzial kontroli
podatkowej 0s6b fizycznych, Wydziat kontroli bankéw i firm ubezpieczeniowych, Wydzial kontroli
0s6b prawnych) i dotyczg dokumentacji niearchiwalnej (np. akta kontroli skarbowych, akta
dochodzen). Brak w archiwum zakladowym materialéw archiwalnych z zakresu organizacji i
finanséw Urzedu takich jak np.: zarzadzenia Dyrektora, regulaminy, statuty, sprawozdania
finansowe — obecnie dokumentacja ta jest w trakcie przygotowywania w celu przekazania do
archiwum zaktadowego.

2. Zbiér dokumentacji:
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna




- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 8,40 mb (422 j.a.), z lat 1992-2007

kategorit A 1 B w ilosci ok. 1,00 mb, z lat 1992-2008 (m.in. sprawozdania i plany finansowe,

analizy roczne)

kategorii B w ilosci 374,00 mb, z lat 1992-2008

w tym: akta kategorii BE5S0 — ok. 24,00 mb (akta osobowe tacznie z Wydziatami zamiejscowymi)
akta kategorii B50 — ok. 21,00 mb (karty wynagrodzen lacznie z Wydziatem w Ostrolece i

Ciechanowie)

nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, z lat ,,-,,

- techniczna: :

kategorii A w ilosci ,,-,, mb, .-, jedn.inw., .-, jedn.arch., zlat -,

kategorii B w ilosci ,-,, mb, ,,-,, jedn.inw., ,,-,, jedn.arch., zlat ,,-,

nierozpoznana w ilosci ,,-,, mb, ,.-,, rysunkow, z lat .-,

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., zlat .-,

kategorii B wilosci ,,-,, jedn.inw., zlat -,

nierozpoznana w ilosci ,,-,, rysunkéw, z lat .-,

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci ,,-,, jedn.inw., ,.-,, jedn.arch. (arkuszy), zlat -,
kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw., -, jedn.arch. (arkuszy), z lat ,,-,,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, arkuszy, z lat ,,-,,

- audiowizualna:

nagrania:

kategorit A w ilosci ,,-,, jedn.inw., ,,-,, czasu nagran, z lat ,,-,

kategorii B w ilosci ,,-,, jedn.inw. (nagran), ,-,, czasu nagran, z lat ,,-,,
nierozpoznana w ilosci ,,-,, pudetek, zlat .-,

inne w ilosci ,,-,, ‘Sztuk, z lat ,,-,,

fotografie

kategorii A wilosci ,,-,, jedn.inw., ,,-,, negatywow, .,-,, pozytywdw, z lat .-,
kategorii B wilosci ,,-,, jedn.inw., ,,-, sztuk, zlat .-,

nierozpoznana w ilosci ,,-,, sztuk, zlat .-,

inne w ilosct ,,-,, sztuk, z lat ,,-,,

filmy

kategorii A wilosci ,,-,, tytutow (tematdéw), .-, sztuk, sztuk mat. wyjs, zlat ,,-,,
kategorii B wilosci ,,-,, tytutow (sztuk), ,,-,, sztuk, z lat .-,
nierozpoznana w ilosci ,-,, sztuk, zlat ,,-,,

inne w ilosci ,,-,, sztuk, z lat ,,-,,

- blitsze informacje -0 . zbiorze dokumentacji: zbiér dokumentacji w podziale na kategorie
archiwalne, ulozony poszczegdlnymi Wydzialami, a w ramach Wydzialu w kolejnosci spisow
zdawczo-odbiorczych. Materialy archiwalne stanowig m.in. skargi i wnioski, analiza dziatalnosci,
informacje o dziatalnosci jednostki w $rodkach masowego przekazu oraz przykiadowe akta
kontroli skarbowych wydzielone do kategorii A podczas brakowania. Dokumentacje niearchiwalna
stanowia m.in. akta dochodzen karnych skarbowych, akta kontroli skarbowej, akta osobowe,
dokumentacja ptacowa i finansowo-ksiggowa. W aktach kontroli skarbowej sporadycznie znajduja
si¢ fotografie.

b)_dokumentacja odziedziczona po: zlikwidowanych z dniem 31 grudnia 1998 roku, na mocy
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracje
publiczng i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 1998 r. w sprawie okreslenia siedzib
i terytorialnego zasiegu dzialania urzeddéw kontroli skarbowej. Likwidacja ta nastapita w zwigzku z
ustawowym obowigzkiem dostosowania organizacji i terytorialnego zasiegu dzialania urzedéw
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kontroli skarbowej do organizacji administracji publicznej wprowadzonej wraz z reforma
administracyjng kraju:

e Urzedzie Kontroli Skarbowej w Ostrotece

- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 3,00 mb, z lat 1992-1998 (dokumentacja organizacyjna oraz przykladowe
akta kontroli skarbowej zakwalifikowane do kategorii A w wyniku ekspertyzy archiwalnej
przeprowadzonej przez APW Oddziat w Pultusku)

e Urzedzie Kontroli Skarbowej w Radomiu

- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 4,30 mb, z lat 1992-1998

kategorii A i B w ilosci ok. 364,50 mb, od 1992 roku (dokumentacja organizacyjna, osobowo-
placowa, finansowo-ksiggowa oraz akta kontroli podatkowej)

e Urzedzie Kontroli Skarbowej w Ciechanowie

- aktowa:

kategorii A w ilosci ok. 4,0 mb, z lat 1992-1998 (dokumentacja organizacyjna oraz przyktadowe
akta kontroli skarbowej zakwalifikowane do kategorii A w wyniku ekspertyzy archiwalnej
przeprowadzonej przez APW Oddzial w Miawie)

e Urzedzie Kontroli Skarbowej w Siedlcach

- aktowa:

kategorii A w ilosct ok. 2,0 mb z lat 1992-1998 (dokumentacja organizacyjna oraz przyktadowe
akta kontroli skarbowej zakwalifikowane do kategorii A w wyniku ekspertyzy archiwalnej
przeprowadzonej przez AP Siedlce)

e Urzedzie Kontroli Skarbowej w Ptocku
- aktowa: -
kategorii A w ilosci ok. 1,50 mb, z lat 1992-1998 (dokumentacja organizacyjna)

- blitsze informacje o zbiorze dokumentacji: zbiér dokumentacji nieuporzadkowany,
zewidencjonowany na spisach zdawczo-odbiorczych sporzadzonych oddzielnie dla kazdego Urzgdu

Kontroli Skarbowej

c) dokumentacja zdeponowana (obca); ,,-,,

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem .ok. 772,70 mb, w tym:

- kategoria A- ok. 23,20 mb

- kategoria A i B — ok. 365,50 mb

- kategoria B - ok. 374,00 mb (w tym: akta kat. BE5S0 — ok. 24.00)

-4, .Sten zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) — w poréwnaniu z poprzednio
przeprowadzong kontrola zbiér dokumentacji ulegt znacznemu zwigkszeniu, stan fizyczny zbioru
dokumentacji dobry — nie zauwazono widocznych uszkodzen mechanicznych i biologicznych.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe zgodnie z art. 5
powyzszej ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. oraz przepisu wydanego na ich podstawie, tj. §11
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z
dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz. 1375) obejmuja calos¢




5

materiatow archiwalnych wytworzonych przez byly Urzad Kontroli Skarbowej w Ostrotece,
Ciechanowie, Plocku, Siedlcach i Radomiu z lat 1992-1998

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$é zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materialéw archiwalnych) — zbiér dokumentacji zewidencjonowany,
klasyfikowany 1 kwalifikowany prawidlowo. Materialy archiwalne wydzielone, z zakresu
dziatalnosci merytorycznej czesciowo uporzadkowane (np. sygn. 64/36, sygn. 147/1-13) tj.: akta w
teczce wigzanej bezkwasowej, opisanej prawidlowo (aktotworca, symbol z jrwa, kategoria
archiwalna, tytut, daty skrajne, sygnatura zgodna ze spisem zdawczo-odbiorczym), wewnatrz teczki
aktowej akta ulozone w ukladzie rzeczowo-chronologicznym, spigte przy uzyciu tzw. klipsow
archiwalnych, czesci metalowe wypiete, paginowane poszczegélne zapisane strony, teczki aktowe
oznaczone koncowa informacja o ilodci stron, czgsciowo wymagaja prawidlowego uporzadkowania
jak np. przyktadowe akta kontroli podatkowej wydzielone podczas brakowania czy dokumentacja
przekazana przez Referat Ksiegowosci dotyczaca m.in. sprawozdan, planéw finansowania i analiz
dochodéw i wydatkdw.

Dokumentacja niearchiwalna z zakresu kontroli podatkowej w teczkach aktowych opisanych
prawidiowo (wewnatrz teczek aktowych paginowane 1 utozone wedtug spisu spraw), umieszczone
czesciowo segregatorach czesciowo w tzw. pudiach archiwalnych z tektury falistej, z zakresu
organizacji i finansow — w wigkszosci w paczkach zaopatrzonych w czytelnie opisane obwoluty
informujace o zawartosci danej paczki.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym odnosnie materialéw archiwalnych
znajdujacych sie w zasobie archiwum - porzgdkowana jest sukcesywnie we wilasnym zakresie,
odno$nie materiatéw archiwalnych przygotowywanych do przekazania - przez pracownikéw
poszczegdlnych jednostek organizacyjnych przekazujacych dokumentacje pod nadzorem 1 przy
. .pomocy pracownika archiwum.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kat. A i kat. B - tak,

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — nie,
przekazywanie nie mialo miejsca,

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

e) ewidencje wypozyczen — tak,

f) inne $rodki ewidencyjne: spisy ,scontrum” sporzadzone dla calosci zbioru dokumentacji,
pomocnicze spisy do kart wynagrodzen sporzadzone alfabetycznie, wewngtrzny program
elektroniczny stuzacy do sporzadzania i ewidencjonowania spiséw zdawczo-odbiorezych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: - ewidencja prawidtowa.

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego - w komoérkach

organizacyjnych UKS w Warszawie przechowywana jest dokumentacja z zakresu ksiegowosei i

finanséw oraz organizacji jednostki, a takze w zamiejscowych komoérkach organizacyjnych Urzedu,

w ktorych zgodnie z §5 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

jednostki znajduja si¢ sktadnice akt.

e I Wydzial kontroli podatkowej w Siedlcach: zbiér dokumentacji w ilosci ok. 85,00 mb, z lat
1996-2007 przechowywany w skladnicy akt usytuowanej w piwnicy

e III Wydzial kontroli podatkowej w Plocku: zbidér dokumentacji w ilosci ok. 99,00 mb, z lat
1992-2003 przechowywany w skiadnicy akt usytuowanej w piwnicy
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e VII Wydziat kontroli podatkowej w Radomiu: zbiér dokumentacji w ilosci ok. 30,00 mb, z lat
1999-2009 przechowywany w skladnicy akt usytuowanej na IV pigtrze

e XII Wydziat kontroli podatkowej w Ciechanowie: zbiér dokumentacji w ilosci ok. 134,00 mb, z
lat 1988-2010 przechowywany w skiadnicy akt usytuowanej w piwnicy.

11. Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) — dla celow
stuzbowych akta udostepniane sq na wniosek Kierownika komoérki organizacyjnej, z ktérej danej
akta pochodza, poza obrgb Urzedu — za pisemng zgodg Dyrektora Urzedu na podstawie wniosku
zainteresowanego. W miejsce wypozyczonych akt wkladane sg tzw. zastawki, fakt wypozyczenia
akt rejestrowany jest w rejestrze udostepniefi. Zwroty uzaleznione od terminu zakonczenia sprawy,
stan fizyczny udostepniany akt — dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, za zezwoleniem Archiwum
Panstwowego, ostatnio miato miejsce w 2010 roku (zgoda APW Nr 254/10 z dnia 16 wrzesnia
2010 r., znak: VI 403-255/10)

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;j.

13. Przekazanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego miato ostatnio miejsce —
przekazywanie nie miato miejsca.

14. Osobag odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego jest Pani Grazyna Gizycka,
zatrudniona na pelnym etacie, posiadajgca wyksztalcenie wyzsze archiwalne.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 39/2010 Dyrektora Urzedu Kontroli Skarbowej w Warszawie z dnia 2
sierpnia 2010 r. w sprawie zmiany zakresu dziatania Oddzialu spraw administracyjno-
gospodarczych (UDO1) oraz zakresu dziatania Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
(DN), archiwum zaktadowe podlega Pelnomocnikowi DN

W archiwum zatrudnieni s takze: na pelnym etacie ,,-, osoby, na pét etatu ,,-,, w innej formie ,,-,,
osoby, posiadajace ukonczony w ,,-,, kurs archiwalny stopnia ,,-,,.

15. Warunki pracy personelu archiwum sg dobre, poniewaz: oddzielne pomieszczenie biurowe
wyposazone w sprzet komputerowy znacznie ulatwia ewidencjonowanie i opracowywanie zbioru
dokumentacji.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradziezs, pozarem, i innym ujemnymi czynnikami) — lokal archiwum
zakladowego usytuowany jest na III pigtrze siedziby Urzedu, skiada si¢ z 1 pomieszczenia
magazynowego o powierzchni ok. 65 m”, wyposazenie stanowia regaty kompaktowe jezdne, meble
archiwalne i biurowe, zabezpieczony przed pozarem, wlamaniem, kradziezg i innymi ujemnymi
czynnikami moggcymi mie¢ wpltyw na przechowywanie zbioru dokumentacji: gasnica, czujniki
dymu, drzwi antywlamaniowe z dostepem elektronicznym, klucze plombowane zdawane na
recepcji, aparatura do pomiaru wilgotnosci i temperatury powietrza (higrometr i termometr) — na
dzien kontroli temperatura wynosita 21°, wilgotnosé 52%.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie) — zgodnie z informacjg udzielong przez przedstawiciela jednostki kontrolowane; w 2008
roku zostat do Izby Skarbowej w Warszawie przekazany zbiér dokumentacji Izby w ilosdci 900 j.a.,
z lat 1990-1991.

Udostepnione podczas kontroli pomieszczenie magazynowe stanowi cato$é archiwum zaktadowego
UKS.
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18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe — zalecenia z poprzednio przeprowadzonej kontroli zostaly wykonane, za wyjatkiem

pkt. 6.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana nadeslane odrebnym pismem w
ciagu 14 dni od daty przekazania protokolu.

Protokeél podpisali:

BOWEJ
S ?I'.‘ CT*T72TA
)
Zuk
.................................................... ”iir MM vcka
i ik-jednostki konm:l%wanej) (archiwista za ’radowy) (przeprowadzancy kontrole)

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | —jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — AP m.st. Warszawy
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WS MOy 3| 81500

ARCHIWUM PANSTWOWE
m. st. WARSZAWY
ul. Krzywe Koto 7, 00-270 Warszawa
tel. 831-18-03, fax. 831-00-46
Oddziat VI Nadzoru nad AZ

Aol

Pan

Aleksy Oszmianczuk
Dyrektor

Urze¢du Kontroli Skarbowej
w Warszawie

tel 831-18-03 w.105 ul. Cybernetyki 19B

02-677 Warszawa

Nasz znak:
VI402-54/11

b ————

"V 12011:04-9F, ¢

Sprawa: dot. zalecen pokontrolnych

Doy Wi A Gozs

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ordz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 1
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2006 r. Nr 97, poz. 673 z pdézn—zmnr.) w dniu 21
lutego 2011 r. zostala przeprowadzona kontrola ogélna archiwum zaktadowego, w wyniku
ktérej stwierdzono iz zalecenia z poprzednio przeprowadzonej kontroli zostaly badz
wykonane badz sg w trakcie wykonywania, co zostalo wyszczegoélnione w przestanym do
Panstwa protokole kontroli. Na uwage zastuguje fakt duzego zaangazowania archiwisty
zarbwno we wilasciwe przechowywanie i ewidencjonowanie zbioru dokumentacji jak 1
sukcesywne opracowywanie zbioru dokumentacji.

Przedstawiajac ponizsze zalecenia pokontrolne, omoéwione z Pania Katarzyna
Michalska — Pelnomocnikiem ds. informacji niejawnej, prosimy o podjecie dziatan w celu ich
‘realizacji:
1. Nalezy uaktualni¢ przepisy kancelaryjno-archiwalne (instrukcje kancelaryjng, jednolity
rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje o organizacji i1 zakresie dziatania archiwum zakladowego)
przesta¢ do naszego archiwum w celu 1 uzgodnienia i zatwierdzenia.

2. Nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego uporzadkowane i zewidencjonowane
materiaty archiwalne z zakresu administracji i finanséw przechowywane w komoérkach
organizacyjnych jednostki. Przypominamy, iz przekazanie zbioru dokumentacji winno
odbywa¢ sie zgodnie z wymogami okreslonymi w Instrukeji dotyczacej organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego.

3. W oparciu o przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w okresie wytworzenia
dokumentacji oraz w oparciu o Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatoéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr
167, poz. 1375) nalezy uporzadkowa¢ przykladowe akta kontroli skarbowych wydzielone do
kategorii A podczas brakowania.

4. Materialy archiwalne wytworzone przez byly Urzad Kontroli Skarbowej w: Plocku,
Radomiu, Siedlcach, Ciechanowie 1 Ostrolece nalezy zgodnie powyzszym §l11
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. przekaza¢ do wiasciwego
terytytorialnie archiwum panstwowego tj. do Archiwum Panstwowego w Plocku, Radomiu,
Siedicach i Archiwum Panstwowego m.st. Warszawy Oddzial w Milawie i Ostrolece, z
ktéorymi nalezy uzgodni¢ zasady uporzadkowania, zewidencjonowania oraz termin
przekazania przedmiotowych archiwaliow.

Dt



Termin wykonania zalecen pokontrolnych: pkt 1-2 do dnia 15 grudnia 2011 r.,
pozostale do 15 grudnia 2013 r.

W terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych, jednostce kontrolowanej
przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci. O wykonaniu zalecef prosimy
powiadomi¢ nas na pi$mie.
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